
Guidelines for Scanning & Uploading the Application Form with Photograph & Signature 
फोटोमाफ एवं  हःताक्षर के साथ ःकैन िकये हुए आवेदन‐पऽ को अपलोड  करने के संबंध में िदशा-िनदेर्श । 

 

 Your online application will not be registered unless you upload your downloaded application  form with photograph 
pasted at appropriate place and signature as specified. 

 आपका आवेदन-पऽ तब तक पंजीकृत नहीं िकया जाएगा जब तक आप डाउनलोड िकये गये आवेदन-पऽ पर अपनी फोटो िचपका कर, 
हःताक्षर कर उसे ःकैन करके अपलोड नहीं करते। 

 On uploading your downloaded application form after pasting your photograph and signature as specified your online 
application will be provisionally registered. 

 अपने डाउनलोड आवेदन-पऽ पर अपना फोटो िचपका कर, यथा ःथान पर हःताक्षर कर, ःकैन करके अपलोड करने के पश्चात ही 
आपको अःथायी/औपबंिधक रूप से पंजीकृत िकया जायेगा। 

(i)  Photograph:- 
फोटोमाफ  

 Photograph must be a recent (within one month) passport size colour picture. 

 फोटोमाफ हाल ही में (एक माह के अदंर का) िखंचा गया एक पासपोटर् आकार का रंगीन फोटो होना चािहए। 
 The picture should be in colour, taken against a light coloured, preferably white background. 

 रंगीन फोटोमाफ की पषृ्ठभूिम हल्के रंग की अथवा सफेद होनी चािहए। 
 Look straight at the camera with a relaxed face. 

 कैमरे में शांितभाव से देखें। 
 If you have to use flash, ensure there’s no “red‐eye” 

 यिद आपने फ्लशै का उपयोग िकया है तो सुिनिश्चत करें िक आँखें लाल न हों। 
 If you wear glasses make sure that there are no reflections and your eyes can be clearly seen. 

 यिद आप चँमा पहनते हैं तो सिुनिश्चत करें िक वहाँ कोई ूितिबम्ब न हो और आपकी आखँों को ःपष्ट रूप से देखा जा सके। 
 Caps, hats and dark glasses are not acceptable, religious headwear is allowed but it must not cover your face. 

 टोपी तथा काले चँमें ःवीकायर् नहीं हैं। धािमर्क कारणों से यिद सर पर कुछ धारण िकया गया है तो वह आप के चहरे को न ढॅके। 
 Dimensions should fit in the place provided on downloaded and printed application form. 

 यह फोटोमाफ डाउनलोड और मुिित आवेदन-पऽ पर उपलब्ध कराई गई जगह में िफट होना चािहए। 
(ii)  Signature:- 

हःताक्षर 
 The applicant has  to  sign on  the downloaded application  form with Black  Ink Pen  in Hindi and English at  the places 

provided. 

 आवेदक को अपने डाउनलोड िकये आवेदन-पऽ में िनधार्िरत बॉक्स के अन्दर िहन्दी एवं अमेँजी में काली ःयाही के पेन से हःताक्षर 
करना है। 

 The downloaded form must be signed only by the applicant and not by any other person. 

 डाउनलोड िकये गये आवेदन-पऽ पर केवल आवेदक द्वारा ही हःताक्षर िकया जाना है। 
Scanning the photograph & signature:- 
फोटोमाफ और हःताक्षर ःकैन 
 Set the scanner resolution to 200 dpi (dots per inch) 

 ःकैनर के िरजोल्युशन को 200 डीपीआई (डॉट्स ूित इंच) पर सेट करें। 
 Set Color to True Color 

 वाःतिवक कलर को सेट करें। 
 Print the downloaded application form on A4 size paper without any resizing. 

 डाउनलोड िकया गया आवेदन-पऽ िबना िरसाइज िकये ए4 साइज के कागज पर िून्ट करें। 
 Scan the photograph pasted and signed A4 sheet again as A4 size without any resizing.  

 ए4 साइज की शीट (आवेदन-पऽ) पर फोटो िचपकायें एवं हःताक्षर करें, तत्पश्चात िबना-िरसाइज िकये ए4 साइज में ःकैन करें। 
 The image file should be JPG or JPEG format. 

 छिव फ़ाइल जे.पी.जी. या जेपीईजी ूारूप में होना चािहए। 
 An example file name is: image01.jpg or image01.jpeg. 

 उदाहरण: image01.jpg अथवा image01.jpeg । 



 Listing the folder files or moving the mouse over the file image icon you can check image size and dimensions. 

 फाइल/फोल्डर को िलःट करें अथवा इमेज फाइल के आइकन पर माउस घुमाकर छिव के आकार एवं आयामों की जाँच कर सकते हैं। 
 The size of the application form must be less than 1MB/1024KB. 

 आवेदन-पऽ का आकार 1 एमबी /1024KB  से कम होना चािहए । 
 If the file size and format are not as prescribed, an error message will be displayed while uploading. 

 यिद फाइल आकार एवं ःवरूप िनधार्िरत आयाम से अलग है तो आवेदन-पऽ अपलोड करते समय एक ऽुिट संदेश ूदिशर्त िकया 
जायेगा। 

 While filling in the Online Application Form, the candidate will be provided with a link to upload this scanned image of 
the previously downloaded form with his photograph pasted and signature done in both languages. 

 दोनों भाषाओ ंमें हःताक्षिरत एवं फोटो सिहत आवेदन-पऽ की ःकैण्ड फाइल को अपलोड करने के िलये एक िलंक उपलब्ध कराया 
जायेगा। 

Procedure for uploading the Application form with pasted Photograph and Signed in English and 
Hindi :‐ 
फोटो िचपका कर एवं अॅंमेजी-िहन्दी में हःताक्षिरत आवेदन-पऽ अपलोड करने हेतु ूिबया:- 
 There will be a link for uploading application form. 

 आवेदन-पऽ अपलोड करने के िलए एक िलंक उपलब्ध होगा। 
 Click on the link “Upload Scanned Application form containing Photograph / Signature” 

 इस िलंक पर िक्लक करें ‘‘फोटोमाफ/हःताक्षर/ःकैन िकये हुए आवेदन-पऽ को अपलोड करें’’ 
 Browse and select the location where the scanned image of your application form with pasted photograph duly signed 

has been saved. Select the file by clicking on it. 

 फोटोयुक्त हःताक्षिरत आवेदन-पऽ जहाँ रखा गया है, उस पर िक्लक करके फ़ाइल का चयन करें । 
 Click the upload button. 

 अपलोड बटन पर िक्लक करें। 
 Your  Online  Application  will  not  be  registered  unless  you  upload  your  scanned  image  of  application  form  with 

photograph and signature as specified. 

 आपका ऑनलाइन आवेदन-पऽ तब तक रिजःटडर् नहीं होगा, जब तक आपका ःकैन िकया हुआ हःताक्षिरत एवं फोटोयुक्त आवेदन-पऽ 
अपलोड न हो जाए। 

Note:‐ 
ध्यान दें  :-  

 
1. In case the face in the photograph or signature is unclear, the candidate’s application may be rejected. 

फोटो में चेहरा या हःताक्षर अःपष्ट होने पर अभ्यथीर् के आवेदन-पऽ को अःवीकार िकया जा सकता है। 

2. In case the photograph or signature is unclear, the candidate may edit his application and reupload his photograph or 

signature prior to final submission. 

यिद फोटो या हःताक्षर ःपष्ट नहीं हो तो अभ्यथीर् अपने आवेदन-पऽ को सम्पािदत कर सही करके दोबारा अपलोड कर सकते हैं। 
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